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L'OUTIL STUDEA ?
v

C'est le livret numérique de l'alternance qui permet le suivi et
'évaluation de I'apprenti via une interface web collaborative.

La plateforme en ligne renforce et dynamise les liens entre
'apprenti, le tuteur pedagogique et le maitre d'apprentissage.

On suivra en temps reel 'avancée des missions réalisées et des
compeétences acquises par I'apprenti aussi bien en entreprise qu’au
centre de formation.

LE CHARGE DE LIVRET ?
\ 4

C'est le profil attribué par le centre de formation dans l'outil a un
responsable pédagogique, un gestionnaire de scolarité, un
chargé de relations entreprise ou encore a un formateur.
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- Débloquer un ou plusieurs questionnaires

STUDEA

Fcode Sup Effet B - BUT Enformatique | 2024 - 2015 (ﬂ\

— Se rendre dans le tableau de bord du livret de I'apprenti souhaité et

. App TISTY 4148

cliquer sur le picto &

T TIETY 414
n wi TIE L}

Map TESTI 4140
NT

MO Contrat

Questionnaire ouvert a nouveau pour une duree illimitee “

Documents gEnEraux

ﬂ Cliguer sur le picto de la sighature «f# pour donner la possibilité

s X 3 e a l'utilisateur de modifier ses réponses préalablement
S — —— enregistrées. |
Débloquer un questionnaire pour toute la promotion ?

Se rendre dans Configuration de la promotion / Tableau de bord

Pilotage . . . N
Cliquer sur le picto & pour ouvrir a
BT nouveau l'acces a tous ceux qui n‘ont o o
pas rempli :
Q Louis GROS
(] ROBERT



n Envoyer un identifiant de connexion

far Accueil

Paramétrage Modules Pilotage

Rubrique Configuration de la promotion

@ Paramétrage >

() Modules > &) Habillage [ Questionnaires 2 (@ Tableau de bord

Bloc Paramétrage / Trindomes

R crags i A&} Tringmes W compétences 7 (@
v
& TIST1_ 9147 App 8 TEST YIS Roched 0 & LAURINT $1sils 0 = @ 5 O . Q .
e = Clic sur le bouton a droite
E. M “Gérer I'envoi des identifiants”
v .........................................................
& Groupe 1 (Réf | 262) Actions

Cochez les wtilisateurs ot chiquez sur le type demail gue vous souhaitez leur envoyer

Sélectionner un ou plusieurs utilisateurs puis
«—— cliquer sur 'un de deux boutons pour effectuer

Mam : Apprenti 23 Hom : Tuteur pédagogigue Mem : Tuteuwr entreprise

23 Mom : Gestionnaire entreprize >

Tows § Aucan Tous § Aucan E Tous 4 Aucun ) Tous § Ao
Mosa COLD Dicgo SAMCHED Jean MOSSITEAL - I
noracolgmail.ir Hﬁfhemlﬂwﬂmlluﬁ n L"nrnnvﬂqm‘ﬂ fr u n e nVO I

Envoi du login + lien de configuration mot de passe
(Si utilisateur déja existant dans la base de données alors le mot de passe reste le méme)

Réinitialiser le mot de passe et renvoyer
lidentifiant Un nouveau lien de géneéeration de mot de passe est envoye

0 Des pictos apparaissent a coté du nom de l'utilisateur pour faciliter le suivi p 2= : Utilisateur jamais connecté = : Contenu du mail envoyé N




Faire une requéte pour exporter des questionnaires

Accueil : ~
@ . Parametrage Modules Pilotage

Paramétrage °

“ Modules 3 ‘?’h‘ Habillage Df*‘ Questionnaires ( Q """ T.ll::lmudehnrd RUbrIque conflguratlon de Ia promOtlon
\ Bloc Pilotage / Tableau de bord
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Exporter
Choisir le ou les trinOmes souhaités |—»

Nora COLD
App Test265_3426
App Test265_5953

Sélectionner le ou les questionnaires a wanon
exporter, clic sur le bouton “Exporter” puis e
retrouver votre fichier pdf. en ligne st st nenvepse s



Rubrique Configuration de la promotion

Je charge un doc sur les livrets d’'une promotion Bloc Modules / Echange de docs

Bloc des documents a telécharger en page d'accueil

Acces a la page des documents ajoutes

Page d'accueil liste des promotions

Je charge un doc sur les livrets de plusieurs promotions bouton Les documents partagés

Cocher les formations
sur lesquelles ajouter
le document —

Catégorie
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Tuteur entreprise
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Tabsleau de Bord
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Sélectionner quel type de profil relancer, pour
quel trindme et sur quel questionnaire

ﬁ Meéme si tous les trinbmes sont sélectionnés pour étre relances
sur un questionnaire, seuls les utilisateurs qui n'ont pas encore
signé ou simplement enregistré en brouillon recevront une
notification de relanceJ

Envoyer un mail de relance

v

Relances par mail

Type d'utilisateur®
Tous / Aucun
Apprenti
Tuteur pédagogique
Tuteur entreprise
Chargé de livret

Trindmes*
Tous / Aucun
Mora COLD
App TEST265_3426
App TEST265_5953
Les questionnaires®

Tous / Aucun

Rubrique Configuration de la promotion

Bloc Pilotage / Tableau de bord

Actions

I.:nl::||.1{'uI de satisfaction alternant

Enquéte de satisfaction tuteur entreprise
Evaluation en entreprise semestre 1

Evaluation en entreprise semestre 2

Fiche détail de la mission

Rapport d'activités en entreprise période 1
Rapport d'activités en entreprise péricde 2
Réglement intérieur a valider

Visite en entreprise 1



- Modifier une date d'échéance

Rubrigue Configuration de la promotion /
Modules Les questionnaires

Année 2024

gI01@10

Cliquer sur le picto “modifier le questionnaire”
du questionnaire souhaite

Paramétrage du questionnaire

LA MISSION *

Modifier par
profil la ou les
dates

«— d'échéance
souhaitées dans
I'eédition du
questionnaire

Cliquer sur le picto
“Dates d'échéance”
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Pilotage

Tableau de Bord

Activer ou
désactiver les
onglets
souhaités et
modifier le
contenu dans les
éditeurs de texte

Rubrique Configuration de la promotion

Le contenu de
chaque onglet
apparait en page
d'accueil
utilisateur dans
un bloc distinct

Bloc Paramétrage / Habillage




Incarner un compte utilisateur

* Possibilite réservée en général au profil charge de livret avance

Membres du trinome

. Biosa COLD

Cliquer sur le picto silhouette de l'utilisateur |
du livret souhaité |

Cliquer sur le picto silhouette en haut a droite pour
revenir sur son profil chargé de livret

STUDEA

Ecole Sup Effet B - BUT GACD | 2024 - 202%

Membres du trinome

. Mera COLD
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Rubrique Configuration de la promotion
Bloc Paramétrage / Trindmes

IDEM : cliquer sur le picto silhouette pour se connecter |
avec le compte de l'un des utilisateurs de la promotion |

v




Rubrique Configuration de la promotion

Bloc Paramétrage / TrinOmes

Groupe 1 (Ref : 2h2)

Nom : Apprenti T P 1 Tt pedlageg g s T Mo Tubeur Entreprise Hom | GELLIonmanE §FEprise

T Tt T Choisir le trindbme que l'on souhaite modifier et
o s D S D 4l cliquer sur le picto “Modifier un trinome”
Actif* o
- Supprimer l'utilisateur dans le champ souhaité puis saisir les 1eres lettres du
_ nom du nouveau compte. Sélectionner le nouvel utilisateur dans la liste
Genej'. Amandirie (amandine@effetb.com) p ro p 0O Sé e et En reg| strer
ex le nouveau compte aura du étre cree au préalable dans la base de données utilisateur de

I'outil, ou déja existant, pour qu'il puisse étre rattacheé par la suite a un trinébme.
Si ce n'est pas le cas, contacter un administrateur.



n Ajouter un utilisateur secondaire sur un trinome

Rubrique Configuration de la promotion

@ Un deuxieme maitre d'apprentissage Bloc Paramétrage / Trindmes

Groupe 1 {Ref ; 252)

e e | Choisir le trinéme souhaité et cliquer sur le picto
0 & roma s 0" o B, “Gestion des contrats”
v -

“* | picto “Modifier le contrat” p Ajouter un utilisateur
T = dans le champ “Maitre
L e o e | d'apprentissage

........................................... secondaire” puis
_ Enregistrer
> v

— _ On retrouve On visualise le
""" axso les 2 MAP sur Jeme MAP

............................... e trindme
dans la liste
trinOmes

BAprrilsred Su EFAGm

FICMES IR B DL ARl

dans le bloc
trinOme




n Ajouter un utilisateur secondaire sur un trinome

Rubrique Configuration de la promotion

@ Un deuxieme tuteur pédagogique ou un repréesentant legal Bloc Paramétrage / Trindmes

Groupe 1 (Ref : 2b2)

| g : S | Choisir le trindme souhaité et cliguer sur le picto
'- 0 0% B “Ajouter un membre au trinome”
v
E.{’:';.e.a.;;:l.l;.a.l.e.l:;; ................................................................................................................. _...E | Choisir Ie type : Représentant Iégal Ou Tuteur pédagogique Supplémentaire
s e Saisir les 1eres lettres du nom et sélectionner l'utilisateur dans la liste proposee
=
v
= = On retrouve le 2éme Onvisualise le B
ok : : ) tuteur sur le trinOme 2eme tuteur @ "o o
dans la liste dans le bloc -
trinémes trindbme




FACILITEZ-VOUS L'ACCES AU LIVRET NUMERIQUE ET TELECHARGEZ L’'APPLICATION !

QR code a flasher pour acceder a votre store Google Play ou Apple

ALLER + LOIN
TUTORIEL VIDEO “DECOUVRIR SON ESPACE STUDEA”



https://www.youtube.com/watch?v=l5P526ePfoE
https://www.youtube.com/watch?v=l5P526ePfoE
https://www.youtube.com/watch?v=l5P526ePfoE
https://www.youtube.com/watch?v=l5P526ePfoE
https://www.youtube.com/watch?v=l5P526ePfoE
https://www.youtube.com/watch?v=l5P526ePfoE

STUDEA

livret numeérique de l'alternance

L 3 - L 4 z x z
+ de 130 établissements -@- Cree et pense pour les
9+ acteurs de l'alternance

Evolutions et Une équipe de suivi a
» innovations constantes votre écoute

m Suivez les actus STUDEA



https://www.linkedin.com/posts/studea-livret-num%C3%A9rique-de-l-alternance_alternance-qualiopi-formationprofessionnelle-activity-7285984766355460097-j0JB?utm_source=share&utm_medium=member_desktop

