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QU'EST CE QU'UN QUESTIONNAIRE ?
v

Un questionnaire est un document a remplir et a signer en ligne par
un ou plusieurs utilisateurs du trindme.

Il pourra prendre la forme par exemple d'une fiche de mission, d'un
compte rendu de visite, d'une enquéte de satisfaction ou de toute
autre fiche de liaison que lI'on pourrait retrouver dans un livret de
Suivi.

L'administrateur dispose de I'ensemble des droits sur ce module.
Le chargé de livret disposera des droits qui sont définis dans son

profil qui peuvent aller de |la consultation, jusqu’a la suppression de
guestionnaires sur la promotion.



» Acces au module

CrA

Les métiers du vélo

Connexion &

Demo V3

Se connecter avec un compte Admin ou charge de livret | & fabricegetteth com

sur sa plateforme STUDEA | & werssunen STUDEA

v

livret numérique de l'alternance

Mot de passe oublié ?

0 2024 Effet B
Données personnelles,

STUDEA

Liste des trinbmes par promotion

Vous aver accés actuellement a4 10 promotions actives

p— | Se rendre sur le picto « Configuration de

Ecole Sup Effet B - BUT GACO | 2024 - 2025 2 livrets % . o,
| la promotion » souhaitée
Nora COLD app Test265_3426 app Test265_5953
Paramétrage Modules Pilotage

| Dans la liste des modules,
e | cliquer sur la rubrique Questionnaires

.
r
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(5 Assiduité 4 @ Statistiques



Interface de configuration des questionnaires

e
Permet de créer une catégorie pour Permet de creer un questionnaire et
classer les questionnaires de la classer dans une catégorie

Accuell ............................................ §§ .............................................. .. | Permet d’importer un questlonnalre exporté en
paramétrage S - S S | amont sur une autre promotion

@ Modules v
Année 2025

Liens utiles

Questionnaires

Début du contrat

Compétences

Echange de docs

Assiduité

Evaluation en entreprise semestre 1 |::__] I(;f |-lr, ﬁ
Bilan de la formation

Pilotage -
Enquéte de satisfaction alternant |:\_j \.’/T __-i] L
Enquéte de satisfaction tuteur entreprise [:_.) 1 ':J-, Iﬂ

Compte rendu de visites

£

Ajouter un questionnaire directement sur une catégorie

Dupliquer une catégorie ou un questionnaire

Modifier le contenu ou une option d'un questionnaire

Exporter un questionnaire pour l'importer sur une
autre promotion

Supprimer un questionnaire ou une catégorie



» Création d'un questionnaire

Ajouter un questionnaire

Nommer le questionnaire

Visible par*

Tous / Aucun

Choisir quel profil voit le
questionnaire en page d'accueil |, i B e

Tuteur entreprise

du livret i) Tuteur entreprise

-------------------------------------------------------------------------------------

Catégorie*

{2025 Début du contrat ' ‘—I Choix de la catégorie
Signé par*
"""" Apprenti | Choisir quel profil signe le
Tuteur pedagoglqueé 4
rmpnncnll | questionnaire

Ouvrir et fermer le questionnaire
en fonction des dates du groupe

Possibilité de configurer 2 relances
automatiques qui seront
envoyées en fonction de la date de
cléture saisie ou de la date de
complétude siil y en a une.
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iDate d'accés similaire pour tous les profils*

EDate d'accés utilisateur - du* au*

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
N N N N N N N R N R R R R R R AR R A RN RN AR AR AN AR NN ARy

date d'ouverture et de fermeture
du questionnaire. Possibilité d'affiner
la durée d’acces par profil



» Ajout du contenu

Activer/Désactiver |le questionnaire du
livret des apprentis de la promotion

Quverture du 0170372025 - 31/03/2025 (Apprenti)

& QUESTIONNAIRE TEST * Actif
|

Affichage du descriptif en téte du
questionnaire. Possibilité par
exemple de saisir une directive liée a
la saisie du questionnaire

0 question

Possibilité d'ajouter un titre, une
question ou un groupe de
questions |

> Créer un titre —

* facultatif

Le nommer ——



> Créer une question |—

Libellé de |la question

Pour les questions fermées
ajout d’items avec le picto +

|

satisfaction Choix unique

Configuration des options

Option

Choisissez un type

................................................................................. o S Pt

Zone de texte
Nombre

Liste déroulante
Choix unique
Choix multiples
Fichier

Date

Date et heure

—

Paramétre de la question

Profils répondant & la question*

—— Choisir quel profil doit répondre ——

Tous /7 Aucun
Apprenti
8 Tuteur pédagogique

Tuteur entreprise

—— Dupliquer la question

. Explicatif de la question en pop-up

E. ......... .m R g, [ (s e Questlon obligatoire ou non avant
: i Infobulle g()h’nq.s!-::-lrl' 0_<

------------------------------

signature

e Reponse courte : réponse texte uni-ligne

e Zone de texte : réponse texte multi-ligne

e Nombre : réponse numéraire attendue

e Liste déroulante : un seul choix possible parmi plusieurs valeurs dans une liste

e Choix unique : un seul choix possible parmi plusieurs valeurs - systeme de coche

e Choix multiples : plusieurs choix possibles parmi plusieurs valeurs - systeme de coche
e Fichier : charger un fichier pour répondre a la question

e Date: champ automatique date

e Date et heure : champ automatique date et heure



> Créer un groupe de questions |[— a

Permettre a I'un des profils de pouvoir lui
Faramibize:delageille méme ajouter une question dans le
i S | groupe de questions
Commentaires autorises — .
Choisir le type de réponse souhaité Pour chaque question du groupe, donner
pour toutes les questions du groupe la poss:blhtt? a l'utilisateur d'ajouter un
commentaire
e _ : : =5, ——————— : Boutons idem que pour la
Libellé de la grille T — Sl 1 HE . st T H question ou un titre
e — . - & | On ajoute avec le picto +
Quel profil répond ? & R ey les différents intitulés de
: . f— colonne
Dupliquer la question (D
;M- Exemple : Non acquis; En cours
Supprimer la question [ d‘acquisition; Acquis
| On ajoute avec le picto + les différentes
| questions au groupe
L A PREVISUALISATION T ———

Exemple Question ouverte
zone de texte :
Dés qu'un groupe ou une question est validé :

on visualise le rendu pour l'utilisateur
Exemple Groupe de i_‘
questions, type choix unique




Les différentes options

> Onglet Informations

Paramétrage du questionnaire

Code

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

! Description format pdf G
: [ f

i Choisissez un fichier Parcourir

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

Intégrer le contenu d'un pdf. dans la partie
descriptif du questionnaire.



> Onglet Droits

Paramétrage du questionnaire X

{ = '“::ﬂ ~0
I \4 ! Lo '}
I
Quel profil voit le questionnaire |— | Visisie pars . Signkpart .+ Quel profil signe le questionnaire
Tous / Aucun Tous / Aucun
Apprenti Apprenti 5
Tuteur pédagogique | Tuteur pédagogique |
Tuteur entreprise | Tuteur entreprise i
Possibilité de rattacher un L
questionnaire qu’'a un seul groupe | S SR
Te . = [— Groupe 1 App Test266_2376
Ou qu'a certains trindomes de la : :
promotion
oS 7 . . s s
— Par défaut, le questionnaire créé est

K-_J . A\ -
accessible a tous m



Onglet Echéances & Relances

Paramétrage du questionnaire

—p
Utiliser les dates des groupes*
Date d'accés apprenti - du au
01/03/2025 31/03/2025

e , Date d'acceés tuteur pédagogique - du au
=n= Modifier date d'ouverture et de ‘ p——

01/03/2025
fermeture du questionnaire par profil | Dok acihs tbur suivepiion = da
SR :
01/03/2025 31/03/2025
19
1 Date d'accés chargé de livret - du au

S La date de complétude permet : :
r— d ’ 9 ff] C h er une ufa uss en d a t e d e ..... 0 md“ompm rudc ........................................................................................................................... e D s :

0170372025 31/03/2025

o= o .
o fermeture aux utilisateurs mais le : :
VU 5 . . ok .!“IFl’lr'(I-Ir::r:_\‘r':lr'cl'll:::alcl::I““ImIl“Il“ImImIl“ImlI“Il““‘“l“Iml““““““““:..6.(::;;.(:;1.1.(.-.;:;:?:;;:.c.:3"..:.. ................................................................. :
questionnaire restera ouvert jusqu’a la
. . ' Indiquer le nombre de jours en chiffres t Indiquer le nombre de jours en chiffres
date de fermeture saisie dans |es s

champs ci-dessus

Configurer jusqu’a 2 relances
automatiques



> Onglet Visites en entreprise

Paramétrage du questionnaire X

@ "

e Towes .. Echéances et Visites en
H 4 elances entreprise
. _ — iQuestionnaire de visite en entreprise* ®
dU quest|0nna|re Sélrra un champ date I e s :
;Lihellé du champ date de visite en entreprise*
Possibilité de modifier le libellé déja pré [~ | oate devisite en entreprise
saisi ﬂdate de visite en entreprise” ;._:._._:::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::.: .............................................................................................................................................................................................

iDate de visite renseigné par

$ Yous / Aucun

Jo

Apprenti

Tuteur pédagogique
Tuteur entreprise
Chargé de livret

- Choisir quel profil devra remplir le champ |—




> Onglet Notes et synthése *

* Systeme des fiches de synthese a venir

Paramétrage du questionnaire X

a &) &
| ir | 1
saisie ici d'une note (moyenne)
. . -, : Note maximum :
qui activera le systeme de
. ‘ — i 4
notation automatique sur le

questiOnnaire éNotcs visibles par

Tous / Aucun

o . . . — Apprenti

choisir que profil voit la note si : | Tuteur pédagogique

mise en place d'un systéme de T
notation automatique




> Onglet Paramétres avancées

Paramétrage du questionnaire X

E3
Paramétres
avancés
Classifier le questionnaire en fiche Comparer avec
vigilance permet un suivi spécifique A
decesfiches L, macvgiunced @

Faire apparaitre le bouton “brouillon
visible” pour l'utilisateur , iPeut partager le brouillon*

cacherie Bauion de sighatiret T «——| Désactive le bouton
Donner la possibilité a 'un des profils :e‘,‘:“"‘“’ s E
de dupliquer autant de fois quille | Apprenti
souhaite un questionnaire, de le S ety :
renommer et de Ie remplir " ''''''' c hargede"‘”et ''''' ' .............................................
{ Utiliser la récurrence* ®
Si on utilise la réecurrence, une copie va éFff'que”ce de la récurrence ©
venir se faire du questionnaire |, FGQUSr IS NOMETe 08 JLIrS 45 ChAlTres 5
automatiquement selon la fréquence s S A A
saisie dans le champ dédié




Les duplications

> Acces au module de duplications

STUDEA Admin ‘.

Bienvenue Fabrice Lallemand sur votre portail Studea ! GA
Liste des lrun(’)rnc§ par promotion
o 1 Bouton d'accés au module de duplication
Ecole Sup Effet B - BUT GACO | 2024 - 2025 ¥ livrets | L’ensemble des proﬁls Admln auront acces au
module de duplication de données. Cet acces
a ) , Indicateurs A s s A . -
Nora COLD app Test265_3426 pourra étre également donné a certains profils

- - chargeés de livret pour qu'il puissent effectuer des
questionnsires duplications sur leurs promotions.

Ecole Sup Effet B - BUT GACO | 2024 - 2026 1 livrets | T 22%

Ecole Sup Effer B - BUT Informatique | 2024 - 2025 8 Nvrets | . ,.[,t‘l ”IF
] 7%

Ecole Sup Effet B - Compétences | 2024 - 2026 ! lvrets |



> Planifier une duplication de questionnaires *

Sélectionner la
promotion de
référence ainsi
que le ou les
guestionnaires a
dupliquer

v

* De nouvelles options de duplication vont venir compléter

prochainement ce module

Sélectionner onglet Questionnaires

GUTET R

=
tttttttttt

i
:t [rablissement de démo
-

i} ETABLISSEMENT TEST

Sélectionner la ou
les promotions de
destination sur
lesquelles
dupliquer les
guestionnaires de
la promotion de
référence



FACILITEZ-VOUS L'ACCES AU LIVRET NUMERIQUE ET TELECHARGEZ L'APPLICATION !

QR code a flasher pour acceder a votre store Google Play ou Apple

ALLER + LOWN

TUTORIEL VIDEO “MODULE DES QUESTIONNAIRES”




STUDEA

l'outil de suivi de | 'alternance

@ + de 130 établissements

Evolutions et
» innovations constantes

Créé et penseé pour les
acteurs de l'alternance

Une équipe de suivi a
votre écoute

m Suivez les actus STUDEA




